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Zarządzenie nr 1/2021 

Dyrektora Biblioteki Publicznej 

Im. Zaślubin Polski z Morzem w Pucku 

z dnia 04 stycznia 2021 

 

w sprawie: udzielenia upoważnienia do zastępstwa Dyrektora Biblioteki Publicznej 

im. Zaślubin Polski z Morzem w Pucku. 

 

 

zarządzam 

co następuje: 

 

§ 1. 

1. Udzielam upoważnienia Pani Joannie Lesnau – starszemu kustoszowi, zatrudnionej 

w Bibliotece Publicznej im. Zaślubin Polski z Morzem w Pucku, ul. Sambora 16 – do 

zastępowania Dyrektora Biblioteki w czasie nieobecności w pracy na okres od 04.01.2021 

do 31.12.2021 r. 

2. W przypadku jednoczesnej nieobecności Dyrektora oraz Pani Joanny Lesnau osobą 

upoważnioną do zastępowania Dyrektora w okresie od 04.01.2021 do 31.12.2021 jest Pani 

Jadwiga Smarzyńska – starszy kustosz. 

3. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 1 oraz ust.2 obejmuje: 

a) prowadzenie bieżących spraw Biblioteki Publicznej, które muszą być wykonywane 

w czasie nieobecności Dyrektora, 

b) podejmowanie decyzji związanych z pracownikami w zakresie udzielanie urlopów 

pracowniczych oraz zatwierdzania harmonogramu pracy, 

c) zatwierdzanie dowodów księgowych do wypłaty, 

d) zawieranie umów lub zleceń wykonania prac ujętych w planie finansowym 

a niezbędnych do właściwego funkcjonowania Biblioteki,  

e) podpisywanie „z upoważnienia Dyrektora” faktur, pism i innych dokumentów, 

f) podejmowanie zobowiązań finansowych dotyczyć może wyłącznie środków 

zamieszczonych w planie finansowym kierowanej jednostki,  nie dotyczy zbywania 

majątku. 

 

§ 2. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 


