BIBLIOTEKA PUBLICZNA

im. Zaslubin Polski z Morzem

Zarzadzenie nr 1/2021
Dyrektora Biblioteki Publicznej
Im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku
z dnia 04 stycznia 2021

w sprawie: udzielenia upowaznienia do zastepstwa Dyrektora Biblioteki Publicznej
im. Zas$lubin Polski z Morzem w Pucku.

zarzadzam
co nastepuje:

§1.

1. Udzielam upowaznienia Pani Joannie Lesnau — starszemu kustoszowi, zatrudnionej
w Bibliotece Publicznej im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku, ul. Sambora 16 — do
zastepowania Dyrektora Biblioteki w czasie nieobecnos$ci w pracy na okres od 04.01.2021
do 31.12.2021r.

2. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora oraz Pani Joanny Lesnau osobg
upowazniong do zastgpowania Dyrektora w okresie od 04.01.2021 do 31.12.2021 jest Pani
Jadwiga Smarzynska — starszy kustosz.

3. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 oraz ust.2 obejmuje:

a) prowadzenie biezacych spraw Biblioteki Publicznej, ktore muszg by¢ wykonywane
W czasie nieobecno$ci Dyrektora,

b) podejmowanie decyzji zwigzanych z pracownikami w zakresie udzielanie urlopow
pracowniczych oraz zatwierdzania harmonogramu pracy,

C) zatwierdzanie dowodow ksiggowych do wyptaty,

d) zawieranie umow lub zlecen wykonania prac ujetych w planie finansowym
a niezbednych do wtasciwego funkcjonowania Biblioteki,

e) podpisywanie ,,z upowaznienia Dyrektora” faktur, pism i innych dokumentow,

f) podejmowanie zobowigzan finansowych dotyczy¢ moze wylacznie $rodkéw
zamieszczonych w planie finansowym kierowanej jednostki, nie dotyczy zbywania
majatku.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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